
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Leidenschaft gestalten wir bei werk14 innovative Lösungen gemeinsam mit unseren Kunden. Von 

Design über Produkt- und Fertigungsoptimierung bis hin zu Produktion, Montage und Logistik: Mit 

unserem umfassenden Leistungsspektrum schaffen wir nachhaltige Mehrwerte. 

Zur Ergänzung unseres Finanz- und Personalteams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  

 

Sachbearbeiter/in Finanzen und Personal 80 - 100% (m/w/d) 
mit Option auf Leitung Buchhaltung   

 
Ihre Aufgaben:  

In dieser vielseitigen Drehscheibenfunktion unterstützen Sie die Finanzabteilung von drei Organisationen 

in allen Bereichen der Kreditoren-, Debitoren- und Finanzbuchhaltung. Sie wirken bei der Budgetplanung 

sowie bei Semester- und Jahresabschlüssen mit und erstellen aussagekräftige Kennzahlen und Reports. 

Zudem begleiten Sie die Personalleitung in der gesamten Personaladministration – von der Rekrutierung 

über die Lohnbuchhaltung, das Versicherungswesen bis hin zur Organisation von Mitarbeiter-Anlässen.  

 

Ihr Profil 

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Finanzwesen und bringen 

mehrjährige Erfahrung – idealerweise in einem Industriebetrieb – mit. Dank Ihrem Verständnis für 

betriebswirtschaftliche Zusammenhänge behalten Sie stets den Überblick. Ihre Arbeitsweise ist 

zuverlässig, effizient und strukturiert. Sie überzeugen durch Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und 

Teamgeist. Ein freundliches, kommunikatives Auftreten sowie Routine im Umgang mit MS Office 

zeichnen Sie aus. Kenntnisse in der Personaladministration sind von Vorteil. Wir freuen uns auf eine 

engagierte Persönlichkeit mit gefestigter Berufserfahrung und unternehmerischem Denken. 

 

Unser Angebot 

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und lebhafte Tätigkeit in einem kollegialen Umfeld, das von 

Wertschätzung, Vertrauen und Offenheit geprägt ist. Sie erhalten viel Gestaltungsspielraum und die 

Möglichkeit, Ihre Ideen aktiv einzubringen. Wenn Sie Freude daran haben, die finanziellen und 

personellen Prozesse dreier Organisationen gemeinsam mit einem engagierten Team ganzheitlich zu 

betreuen, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. 

  

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an Frau Hildi Schöpfer: 

hildi.schoepfer@werk14.ch  

 


